
Panduan Singkat Penggunaan Email Mahasiswa 

 
1. Mengakses email 

Untuk mengakses email melalui browser dapat melalui 2 alamat yaitu:  

a. http://mail.google.com/a/student.budiluhur.ac.id  

 
Gambar 1 

 

b. http://www.gmail.com 
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2. Masuk/Login 

Terdapat perbedaan cara masuk/login ke aplikasi email, jika mengakses 

menggunakan alamat pada point 1a maka alamat email yang dimasukkan 

tidak perlu menggunakan tanda @.  Sebaliknya jika menggunakan alamat 

pada point 1b maka harus memasukkan alamat email secara lengkap 

(misal: nim@student.budiluhur.ac.id)  

 



3. Masuk untuk pertama kali 

a. Ketika mengakses email untuk pertama kali, akan tampil pesan 

seperti gambar berikut, kemudian klik tombol I accept. Continue to 

my account. 
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b. Akan tampil proses memuat email sbb 
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c. Kemudian akan tampil dashboard/kotak email seperti gambar berikut 
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4. Mengirim Email 

a. Klik tombol TULIS seperti gambar berikut 
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b. Akan tampil jendela untuk mengirimkan email seperti gambar berikut 
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c. Klik tombol Kirim, untuk mengirim email. 

 

5. Mengubah Password 

a. klik pada link Akun seperti gambar berikut 
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b. Klik menu Keamanan 
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c. Klik menu Ubah sandi 
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d. Masukan password saat ini, password baru dan konfirmasi 

password baru pada kotak yang tersedia 
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e. Klik tombol Ubah sandi 

 

6. Keluar dari aplikasi email 

Lihat Gambar 8, Klik tombol Keluar 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


